
Werkstudent*in (m/w/d) Office

Management

20 Std pro Woche // Köln

Organisieren liegt dir im Blut? Dann komm zu andagon – wo Struktur auf Teamspirit trifft!

Bei uns bekommst du Einblicke hinter die Kulissen eines modernen IT-Unternehmens und wirst

ein wichtiger Teil unseres Office-Teams. Neugierig? 

    Darauf freuen wir uns bei dir

Du bist aktuell immatrikuliert – z. B.

in einem Studiengang wie BWL,

Verwaltung, Kommunikation 

Du liebst es, Dinge zu koordinieren,

und arbeitest strukturiert

     Das bieten wir dir

Flexible Arbeitszeiten – dein Studium

steht bei uns an erster Stelle

Ein Job mit Verantwortung,

Abwechslung und echtem Impact



Du hast ein freundliches Auftreten

und behältst auch in stressigen

Momenten den Überblick

Du bist fit in MS Office (Outlook,

Word, Excel etc.)

Du bist offen, kommunikativ und

arbeitest gerne im Team

Du sprichst fließend Deutsch und

hast gute Englischkenntnisse

Du besitzt einen gültigen

Führerschein der Klasse B

Ein modernes Office, kurze Wege

und ein herzliches Team

Raum für deine Ideen und

persönliche Weiterentwicklung

Onsite – für echten Teamspirit und

direkten Austausch

Gehaltsspanne: 14-15 € je nach

Qualifikation und Ausbildung

Was dich erwartet

Du unterstützt im Daily Business und hältst unseren Büroalltag am Laufen

Du organisierst Meetings, koordinierst Termine und hilfst bei Events

Du sorgst dafür, dass’s im Office an nichts fehlt – von Bürobedarf bis Wohlfühlfaktoren

Du bist die erste Anlaufstelle für Gäste und Ansprechpartner*in 

Du unterstützt bei der Ablage, Dokumentenverwaltung und mehr

Du bringst frischen Wind und neue Ideen in unsere internen Abläufe

Jetzt bewerben

Kontakt

Du hast noch Fragen?

Dann hilft dir Agata Kowalska gerne weiter:

📧 a.kowalska@andagon.com

Wir freuen uns auf dich!

andagon people GmbH Scheidtweilerstraße 4 | D-50933 Köln | www.andagon.com

Besuch uns auch gerne hier:

https://andagon.onlyfy.jobs/application/apply/jxi3hte93xtsc1b7wkdh9vofsmyvrf6
mailto:a.kowalska@andagon.com
https://www.andagon.com/karriere
https://www.kununu.com/de/andagon
https://www.xing.com/pages/andagongmbh
https://www.instagram.com/p/CNpMjVYAHn4/
https://www.youtube.com/andagonGmbH
https://www.linkedin.com/company/andagon/posts/?feedView=all

